
Lebenslauf

Angaben zur Person

Name Hans-Jürgen Claassen

Anschrift Siemensstraße 15

38440 Wolfsburg

Deutschland

Telekommunikation Telefonnummer: +49 (5361) 2766969

Mobilnummer: +49 (171) 2744145

Faxnummer: +49 (5361) 2766969

E-Mail hansjuergenclaassen@outlook.de

Internet http://www.wolfsburg-aktiv.de

Staatsangehörigkeit deutsch

Geburtsdatum 06.09.1958

Persönliche Fähigkeiten und

Kompetenzen

Wirtschaft, Verwaltung Erweiterte Kenntnisse Buchführung, Buchhaltung,

Büroorganisation, Büromanagement,

Büro- und Verwaltungsarbeiten,

Finanzbuchhaltung,

Kalkulation,

Kundenberatung, -betreuung,

Personalwesen,

Terminplanung, -überwachung,

Verkauf,

Vertrieb

Grundkenntnisse Finanzplanung,

Kosten- und Leistungsrechnung

IT, DV, Computer Erweiterte Kenntnisse Bürokommunikation MS-Office,

E-Mail-Programm Outlook (MS Office),

ERP-Software Sage New Classic,

FIBU-Programme,

Tabellenkalkulation Excel (MS Office),

Textverarbeitung Word (MS Office)
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Persönliche Fähigkeiten und

Kompetenzen

Soziales, Erziehung, Gesundheit, Sport Erweiterte Kenntnisse Aus- und Fortbildung,

Bildungsberatung,

Bildungsmanagement, -planung,

Methodik

Medien, Kunst, Gestaltung Erweiterte Kenntnisse Dokumentation (Archiv, Bibliothek)

Sprachkenntnisse Verhandlungssicher Hochdeutsch (dialektfrei)

Grundkenntnisse Englisch

Persönliche Stärken Kommunikationsfähigkeit,

Kreativität,

Organisationsfähigkeit,

Selbständiges Arbeiten,

Teamfähigkeit

Führungsverantwortung Leitungsarten

Führungserfahrung

Budgetverantwortung

Personalverantwortung

Kaufmännische Leitung

mehr als 5 Jahre

bis 1 Mio. EUR p.a.

bis 9 Mitarbeiter/innen

Weiterbildung und Zertifikate ADA Schein

Burg "Warberg"

Gültig ab 01.09.1991

Fibu am PC

OKS Wolfsburg

Gültig ab 01.09.1995

Kfm.EDV Fachkraft

OKS-Wolfsburg

Gültig ab 01.09.1984

Reise-/ Montagebereitschaft zeitweise vorhanden

Führerscheine Fahrerlaubnis BE PKW/Kleinbusse mit Anhänger (alt: FS 3),

Fahrerlaubnis B PKW/Kleinbusse (alt: FS 3)

Vorhandene Fahrzeuge PKW

Wolfsburg, 05.05.2017   Hans-Jürgen Claassen
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